南京理工大学继续教育学院教师调课申请表

____________学年 第______学期         调课类别：□临时 □长期   
任课教师：____________ ___    填报日期：           年          月       日

	课程名称
	
	授课

班级
	

	调课

理

由
	□事假： 

□公假：
□病假：
□其它：
（请附相关证明材料）                             教师签名：

	拟调整时间
	原上课时间
	调整后时间（由教务科填写）

	
	教学班
	周次
	星期/节次
	上课地点
	周次
	星期/节次
	上课地点
	代课教师

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	□调换时间    □调换教室    □调换教师

	教务科意见
	签  名：

年   月   日
	院领导
意见


	签  名：               

   月   日

	通知情况：
	□教务科通知   □教师自己通知
	通知人
	签字：                 月   日

	备    注：
	


1. 调课单中各项内容务必填写清楚﹑齐全。
2. 除教师急病可进行电话请假，事后补假外，其他原因的请假一律至少提前3天到教务科办理请假手续。

补 课 回 执

任课教师：_____________课程___________________班级__________编号：____________
	教学班
	周次
	星期/节次
	上课地点
	代课教师

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


教务员签字：                                           年    月   日







