本科生毕业设计（论文）归档要求
学生毕业设计（论文）工作结束时，必须将毕业设计（论文）的成果及相关材料放入“毕业设计（论文）资料袋”中，并统一归档。这些材料主要包括以下两大方面的内容：

一、毕业设计（论文）前期工作材料
	序号
	名      称
	数量
	备  注

	1
	毕业设计(论文)选题、审题表
	1
	教师完成

	2
	毕业设计(论文)任务书
	1
	教师完成

	3
	毕业设计(论文)开题报告〔含文献综述〕
	1
	学生完成

	4
	毕业设计(论文)外文资料翻译〔附原文〕
	1
	学生完成

	5
	毕业设计（论文）中期检查表
	1
	教师完成


上述材料应在毕业设计（论文）中期检查工作结束后完成，并按以上顺序连同“毕业设计（论文）前期工作材料”的封面合订成册，装订规范，存放在学生“毕业设计（论文）资料袋”中。

二、毕业设计说明书（论文）及有关图纸、软、硬件成果等

毕业设计说明书（论文）应在毕业设计论文答辩前完成，其内容及装订程序应按本工作手册中〔毕业设计说明书（论文）的内容及装订程序〕的要求装订成册，装订规范，存放在学生“毕业设计（论文）资料袋”中。

如学生毕业设计硬件成果无法放入资料袋内，可以另放它处，但必须在资料袋封面上注明存放地。

以上毕业设计（论文）的成果及相关材料放入“毕业设计（论文）资料袋”后，要统一编制目录和序号，存放在教学点的资料室中。存放期不少于四年。

特别提示：有关本科生毕业设计（论文）的各项管理规定以及具体要求，见《南京理工大学自学考试毕业设计（论文）工作条例》，务请各位指导教师和同学认真阅读，遵照执行。
